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Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 16® Regiao
Gabinete da Presidéncia

ATO REGULAMENTAR GP N° 1/2011

Dispde sobre a regulamentacao do Centro de
Memoria e Cultura - CEMOC e da outras

providéncias.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL
DO TRABALHO DA 162 REGIAO, no uso da atribuicdo que lhe confere o §1° do art.
2° da Resolucao Administrativa n® 61, de 18 de abril de 2007, deste Tribunal,

RESOLVE

Art. 1© O Centro de Meméria e Cultura - CEMOC do Tribunal
Regional do Trabalho da 162 Regido, instituido pela Resolucdo Administrativa n® 61,

de 18 de abril de 2007, funcionara nos termos deste Ato Regulamentar.

CAPITULO |
DA COMPETENCIA

Art. 2° Compete ao CEMOC:

| - analisar, selecionar, receber e organizar os documentos de cunho
histérico produzidos pelo Tribunal;

Il - receber e organizar os documentos de cunho histérico
provenientes de outras fontes histéricas;

[l - proceder, se necessario, a higienizacdo dos documentos
recebidos;

IV - guardar e preservar o acervo documental, museoldgico,

audiovisual, iconogréfico, dentre outros;
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V - desenvolver o Programa de Histéria Oral;

VI - elaborar instrumentos de pesquisa, com vistas a divulgacado do
acervo e a disseminacgao de informacoes;

VIl - implantar e executar processo de reproducdo de documentos
que tenham condi¢des de manuseio;

VIII - atender aos usuarios internos e externos;

IX - em parceria com a Ascom produzir e divulgar atividades e
eventos desenvolvidos pelo Setor; e

X - desenvolver e divulgar iniciativas de estimulo, protecdo e auxilio

as artes e a cultura em geral.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 32 O CEMOC atuara nas areas de Arte e Cultura, Pesquisa e
Historia Oral, além de Memoria e Acervo Histérico.

§1¢ - Compreende a area de Arte e Cultura:

| - a realizacdo da exposicao permanente do acervo histérico da
Justica do Trabalho no Maranhdo, bem como de exposi¢cdes temporarias no
Espaco de Arte, promovendo e acompanhando a visitagao publica;

Il - o planejamento, realizacédo e divulgacao de eventos artisticos,
culturais e educativos, como artes em geral, cine-video, langamentos de livros e
CDs, palestras, entrevistas, campanhas, cursos, debates, seminarios, encontros,
jornadas, dentre outras acdes sécio-educativas; e

[l - a gestao do Espaco de Arte.

§ 2° - A area de Pesquisa e Histéria Oral cabe:
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| - realizar o levantamento de fontes das mais variadas como
subsidios a realizacdo de pesquisas e identificacdo de informacbées de cunho
histérico, visando a formacao de base de dados histéricos em geral e da Justica
do Trabalho do Maranhao, em especifico; e

Il - a atualizacdo constante das informacgdes histéricas veiculadas
no site do TRT.

§ 32 - Compete a area de Memoria e Acervo Histérico:

| - realizar o levantamento de bens materiais e imateriais para
constituicdo e preservagcdo do acervo histérico especifico, por meio da
higienizacdo, catalogacéo, classificagdo, normalizagéo e editoragdo das obras de
cunho histérico como jornais, livros, revistas, boletins, panfletos, entre outros,
relacionadas com a Justica do Trabalho no Maranhdo e que guardem relagcédo
com a memoéria da instituicdo, bem como pelo ideal acondicionamento e
organizacao para a preservacao de tais bens; e

Il - captar bens junto a usuarios internos e externos da Justica do

Trabalho, a fim de compor o seu acervo histérico permanente.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA FiSICA

Art. 4° A estrutura fisica do CEMOC compreende:

| - espaco destinado a leitura e consulta de documentos;

Il - espago da exposicdo permanente do acervo historico/museol6gico
da Justica do Trabalho no Maranhao;

[l - espaco de exposicio e demonstracdo do acervo

arquivistico/documental, devidamente acondicionado, catalogado e organizado;
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IV - Espaco de Arte, compreendido pela galeria de exposicdes
artisticas temporarias;
V - auditério e sala de multimidia; e

VI - espago da chefia e da secretaria.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 52 O CEMOC funcionara no horario normal de expediente do
Tribunal e das Varas Trabalhistas, a excecao do atendimento ao publico, que se
dara no horario das 9h as 14h.

Art. 62 O atendimento ao publico compreende:

| - pesquisa e levantamento em banco de dados;

Il - consulta em terminais de computador;

[l - orientacdo para utilizagdo do acervo e dos recursos disponiveis;

IV - fornecimento de fotocopias, as expensas do interessado;

V - visitas orientadas;

VI - acompanhamento de visitas as exposi¢cdes permanentes do
acervo histérico e temporarias do Espaco de Arte; e

VIl - agendamento das exposi¢des temporarias.

CAPITULO V
DO ACERVO
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Art. 7° Constituirdo o acervo do CEMOC todos os registros deste
Regional de reconhecido valor histérico, independentemente do suporte entre eles
compreendidos:

| - processos, livros, fotografias, CDs, DVDs, filmagens, documentos
e objetos definidos como de guarda permanente, nos termos da alinea “b”, artigo 29,
da Resolugdo Administrativa n® 61, de 2007; e

[l - quadros, indumentarias, efigies, brasées, medalhas, dentre outros

bens materiais e imateriais.

Art. 82 Os documentos de reconhecido valor histérico deverao ser
transferidos ao CEMOC apo6s terem sido cumpridos os prazos de guarda da Tabela
de Temporalidade adotada.

Art. 92 O acesso ao acervo sera permitido a qualquer cidadao, para
fins de pesquisa, estudos e vistas in loco, observando-se o grau de sigilo dos

documentos, conforme disposicdes legais.

Art. 10. A consulta ao acervo dar-se-a exclusivamente nas
dependéncias do CEMOC, cabendo ao servidor responsavel localizar o material
solicitado e coloca-lo a disposicdo dos usuarios.

Art. 11. O CEMOC promovera também o armazenamento e a
exposicao de seu acervo.

Paragrafo Unico. Sera permitida a exibicdo do acervo do CEMOC
fora das instalagbes deste Tribunal, levando-se em conta a conveniéncia e a

oportunidade, e ainda sob acompanhamento de servidor do érgao.
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CAPITULO VI
DOS USUARIOS

Art. 12. O acervo arquivistico/documental do CEMOC esta disponivel
aos usuarios internos e externos.

§1° Consideram-se usuarios internos os desembargadores, juizes,
servidores ativos e inativos, trabalhadores terceirizados e estagiarios das unidades
do Tribunal.

§2° Consideram-se usuarios externos os juizes em geral, advogados,
procuradores, litigantes em processos, professores, estudantes de graduacao, pos-
graduacao e do ensino basico, pesquisadores, demais estudiosos e a comunidade
em geral.

§3% As visitas de grupos de usuarios externos relativamente ao
ensino infantil, fundamental, médio e universitario, serdo limitadas a um grupo

maximo de 25 usuarios, e deverao ser previamente agendadas junto ao CEMOC.

Art. 13. Nas dependéncias do CEMOC é vedado ao usuério:

| - utilizar os terminais de pesquisa para fins particulares;

II - fumar;

[l - consumir bebidas e alimentos, quando da realizagdo de pesquisa
ao acervo documental;

IV - adotar conduta incompativel com os principios de civilidade,
urbanidade e moralidade;

V - trajar vestimentas inadequadas as caracteristicas do 6érgao
publico.
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Art. 14. Os volumes e pertences dos usuarios, que nao configurem
material de estudo ou de pesquisa, deverdo ser guardados nos escaninhos
localizados no balcdo de atendimento, mediante senha numérica que ficara de
posse do usuario.

Paragrafo Unico. Para retirar os volumes do escaninho, os usuarios

deverao devolver as senhas ao servidor do balcdo de atendimento.

CAPITULO VII
DAS FOTOCOPIAS

Art. 15. Poderéao ser fornecidas fotocopias do material consultado, as
expensas do interessado, que serdo feitas, preferencialmente, no recinto do
CEMOC.

§ 1° - Havendo necessidade de retirada do material por usuario
interno, o controle de saida sera feito em formulario préprio, devendo ser informado

ao usuario o prazo de dois dias para devolucao.

§ 2° - E vedada a retirada de material por usuarios externos.
§ 3° - E vedada a reproducdo de documento historico que ndo

apresente condicdes de manuseio.

CAPITULO VIII
DA CONSERVACAO

Art. 16. Compete ao CEMOC a conservacdo de seu acervo,
providenciando sua limpeza, desinfestacao, higienizagdo e restauracao sempre que

necessario.
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Paragrafo Unico. Deverdo ser utilizados equipamentos que
favorecam a preservacdo do acervo e a climatizagdo do ambiente, como

desumidificador de ar, esterilizador, purificador de ar e/ou similares.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria-Geral.
Art. 18. Fica revogado o Ato Regulamentar GP n® 7, de 31 de maio

de 2007.

Art. 19. Este Ato entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Dé-se ciéncia.

Publique-se no Diario da Justica do Estado e no Boletim Interno
Eletrénico.

Sao Luis, 5 de abril de 2011.

MARCIA ANDREA FARIAS DA SILVA



