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5 . RESOLUGAD ADMINISTRATIVA ~ N° 038/97

R

Dec1ma Sexta Reglao,, em Sessdo Ordinaria, hoje realizada, na

Rocha(Prealdente),aMaria Ione Martins de Aratjo, Gilvan Chaves de
Souza, Amerlco Bedé Freire (gonvocado), Gerson Rodrigues de
lea(Convocado), dos Exmos. = Srs. Juizes Classistas Matias
Machadc(tonVogado,, José Leonardo Magalhdes Monteiro e do
representante do Ministério Publico o Exmo. Sr. Dr. José Caetano
dos Santos Fllho,

ﬂ RESOLVE, pot‘maioria, contfaaos%votos, dos
Exmos. Srs; Juizes Gilvan ‘Souza, Matias Machado e Leonardo
Mentelilro, qﬁe aprovavarn desde'que fosse retiradas as atribuigées
de —Documenﬁégéo_ do Servigo. de "Informatica, baixar a seguinte

RESOLUGAO ADMINISTRATIVA (tomando o n°® 038/97):

“Deferir a proposigdo da DIRETCRIA GERAL,
da criagdo Hdos Servigos de Informagdo e Documentagdo, com as

Secdes . de pBlbllOteca, de Legislacdo e Jurlsprudenc1a e de

3 Por sey verdade..DOU FE. ‘
A Sala de Sessfes. Sao Luis, 08/abril/1997.

3 : : ‘ -

MARIA LUCIA ‘MOURAC MARTINS -
Segratiria do Tribunal Pleno Subatituta

% é f O egrégio Tribunal Regional do Trabalho dal

presenga ﬁ“f Exmcc.  Srs.  Julzes Manuel Alfredc Martins el

COom  suas respectlvas atr1bu1gées,-na forma constante dos anexos|
1L, rI, III e IV, desta Resolugdo Adm1n15trat1Va”-
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' ANEXO I

© SERVICO DE INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO

1) Imnlementar e superv131onar a politica de

e 1nforma¢ao no ambito deste Regional, garantindo a

da informagadc, ¢ acesso ao documento e a
ia; . o '

s

tal e de lnformagoes do Tribunal;

-3 Planejar, coordenar e superv1510nar _ a

'1mplantagao das atividades de gestao de docunentos

5 normas ‘gerais de trabalho,

4) Estabelecer o intercambio de informagio

profissionais

r

|
%ncias com instituigdes
r

Fornecer subsidios para aquisicao de

tlnada ac estudo gu consulta 1ndependente do suporte

em que foi gravado; e

6)" Estabelecer

?documentals, leqlslatlvas e jurlsprudenc1als, v1sando

ta disseminagdo a todos os setores do Tribunal;
‘ :
| ‘ A

] 7) Coordenar e supervisionar as publicacées

‘quanto a broducdo. edicdo, tiragem, distribuicic =

divulgacdo,
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; ANEXO IT
SEGAO DE BIBLIOTECA

1) Controlar as atividades de organizacao,
e allmentacao de bases de dados relatlvas 205 acervos
08}

tratamento

s

bihLlografl

Hi‘ 2) Prcpor e subsidiar a aquiSigio, controlar

K
e manter bc documentos blbllograflcos de 1nteresse do Tribunal,
colocando os a dlSpOSlCaO dos usuarios;

l 3) Definir critérios de avaliacdc do acervo
— e il '
blsl;ograf%qo;
N
‘ 4) Definir a metodologla para ¢ intercambio

i
a3l
de publica¢€?s com outras 1nst1tulq6es,

oy N
5) Manter convénio com lnstltulcﬁes de

dados diSpqr;vels, # . ' ¢

6} .Definir 'meécanismos adequados para o

'
L
armazenamento, recuperagdo, disseminagio e uso da informagao;
| .
|
l

7y Promover - a divulgacdo dos produtos
dlsponlvelsfdos servigos prestados pela Biblicteca; ’

8) Coletar, organizar e manter a %colecdo das
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sua producao edltorlal ek ok _' C0

direito pﬁbllco e privade assegurando a pesquisa as bases del -

publicacdes | edltadas pelo Tribunal para flns de. preservacio dej
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| ANEXO II1I
' SECAO DE LEGISLACAOC E JURISPRUDENC IA

Ofizial e da Justica da Unla“ e Lidrio da Justica do eqado -

!

2) ZAnélise e selecdo de fontes ({jornais,

revistas, e%c) a fim de divulgar os dlSpOSlthOq legals,(leis,

Justica do,?rabalno,

FIE)

3) Elaboragdc de Sumarlos Correntes’ dos
periocdicos para ser enviados a todos osg Gabinetes, JCJs o demais
setores deste Tribunal, os quals, por sua -vez poderioc, sollc1tar

coépias, dos:artlgos de doutrina, leglslagao ou JurlsprudenCLa,

doutrinarias.de interesse destée Regiocnal;

(leis, decret@s, medldas prov1sor1as, portarias, resolugées, etc)
publicados ne DOU, DJU e DJE aos Gablnetes, JCis e demais setores
deste Trlbunal FE Ak '

1) Assinatura exclusiva de djornais (Diaric|

medidas pronsorlas, decretos, resolugdes, etrc! de interesse da}

h 4) Criagdp de uma rede interna {INTRANET) de
informagoes ; juridicas flégislagéo e jurisprudéngia}d_‘.é

5) Env1o diadrio dos dispositivos lehais
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| ~~ ANEXO 1V
SEGAO DE ARQUIVO-

1) Receber, registrar, ordenar, -armazenar,

controlar e conservar os documentos provenientes dos setores;

TN S

$#r o7

i
A

2) Atender as sollc1tagoes de empre5L¢moa e

5 documentos sob sua guarda, estabelecando rotinas

espeCLflcas para essa at1v1dade,

i
l
: 3) Allmentar e manter atualizade o sistema
de controle de documentos atraVES de base de dados criada . com o
fim -de resgatar a memdria deste Reglonal e possibilitar rapldez

na recuperacae dos documentos,‘ ‘ ﬁ

_ 4) Elaborar 'a Tabela de Temporalidade
estabelecendo ‘critérios - de armazenamento' e descarte dos

documentos produuldos por este Txlbunal P




