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JUSTIFICATIVA 

A partir da realização da Trilha da Memória no Laboratório de Inovaç
Justiça do Trabalho do Maranhão foi possível elaborar o planejamento anual da 
unidade de Gestão Documental e Memória da Justiça do Trabalho do 
Maranhão, levando em consideração os recursos humanos, recursos materiais, 
recursos orçamentários e o conju

Foram elencadas as prioridades pela equipe, que fez um pacto para o 

desenvolvimento das iniciativas estratégicas

pequeno o planejamento deve contribuir para que a unidade alcance os 
resultados esperados.  
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COORDENAÇÃO: EDVÂNIA KÁTIA 

EQUIPE: JEANNE ARAGÃO ADLER, JOSÉ ANTÔNIO ABREU GOMES, 
JOSELIN FERREIRA DE SOUSA 

A partir da realização da Trilha da Memória no Laboratório de Inovaç
Justiça do Trabalho do Maranhão foi possível elaborar o planejamento anual da 
unidade de Gestão Documental e Memória da Justiça do Trabalho do 
Maranhão, levando em consideração os recursos humanos, recursos materiais, 
recursos orçamentários e o conjunto de ideias propostas para implementação.

Foram elencadas as prioridades pela equipe, que fez um pacto para o 

desenvolvimento das iniciativas estratégicas. Embora seja uma equipe 

pequeno o planejamento deve contribuir para que a unidade alcance os 
 

memoria@trt16.jus.br 

MAPA DE CONTRIBUIÇÃO - 
LABORATÓRIO DA INOVAÇÃO 

EQUIPE: JEANNE ARAGÃO ADLER, JOSÉ ANTÔNIO ABREU GOMES, 

A partir da realização da Trilha da Memória no Laboratório de Inovação da 
Justiça do Trabalho do Maranhão foi possível elaborar o planejamento anual da 
unidade de Gestão Documental e Memória da Justiça do Trabalho do 
Maranhão, levando em consideração os recursos humanos, recursos materiais, 

nto de ideias propostas para implementação. 

Foram elencadas as prioridades pela equipe, que fez um pacto para o 

Embora seja uma equipe 

pequeno o planejamento deve contribuir para que a unidade alcance os 



OBJETIVOS 

PAINEL DE PRIORIDADES PARA 2023 

Elaboração do Plano Anual de Gestão Documental e Memória 

Organizar Catálogo das Resoluções Administrativas 1989 até 1991 

Organizar Catálogo dos Discursos de Posse na Presidência do Tribunal 

Organizar Coleção de Fotografias (Posses na Presidência) 

Organizar Coleção Notícias Históricas 

Organizar Coleção Processos Históricos / Série Ações Civis Públicas 1ª e 2ª 
VT 

Ações de Difusão Cultural / Combate ao Trabalho Infantil  

Histórias Femininas - Dia 08 de março - Dia Internacional da Mulher 

 

RESUMO DOS PROJETOS 

Catálogo das Resoluções Administrativas 

O Prêmio CNJ de Qualidade, edição 2023, exige a publicação e descrição de 
100 itens documentais na página da Memória dos Tribunais. No caso do TRT 
da 16ª Região, será feita a publicação das Resoluções Administrativas dos 
anos de 1989 a 1990.  

Discursos de Posse na Presidência 

O Prêmio CNJ de Qualidade, edição 2023, exige a publicação e descrição de 
100 itens documentais na página da Memória dos Tribunais. No caso do TRT 
da 16ª Região, será feita a publicação dos Discursos de Posse na Presidência 
do Tribunal. São dezoito discursos a serem digitados, digitalizados e 
disponibilizados.  

Organizar Coleção de Fotografias (Posses na Presidê ncia) 

Os registros fotográficos são elementos importantes para a memória. No caso 
da Justiça do Trabalho do Maranhão, embora haja uma vasta documentação, 
não há a disponibilização dos documentos de forma classificada. Assim, 
pretende-se fazer a disponibilização de itens documentais relacionadas às 
fotografias 

 



 

Organizar Coleção Notícias Históricas 

O Tribunal Regional do Trabalho tem ato normativo próprio que trata da 
aplicação do Selo Acervo Histórico em documentos de valor histórico. Resolveu 
inovar a aplicar o selo também nas notícias de valor histórico. Mas é 
necessário fazer a aplicação do selo, de forma que no futuro, essas notícias 
possam formar um Catálogo. Ato Regulamentar 007/2021 

https://www.trt16.jus.br/site/conteudo/publicacoes/pub_inteiro_teor.php?id=596
76 

Organizar Coleção Processos Históricos / Série Açõe s Civis Públicas 1ª e 
2ª VT 

As Ações Civis Públicas são um tipo de processo específico movido pelo 
Ministério Público. No caso da Justiça do Trabalho do Maranhão é possível 
fazer o levantamento dessa classe processual para que venha a se tornar uma 
Série Documental, vez que se tratam de processos coletivos e, de um modo 
geral, contribuem significativamente para a memória. 

Ações de Difusão Cultural / Combate ao Trabalho Inf antil  

O Centro de Memória e Cultura vem realizando anualmente a Série Música 
pela Infância e este ano será dada continuidade à parceria com a Comissão de 
Combate ao Trabalho Infantil com o lançamento da edição 2023. Com a 
adesão de músicos e compositores maranhenses, é possível propor uma 
reflexão sobre os direitos de crianças e adolescentes por meio da música, 
numa mensagem leve e cheia de otimismo. Pelas redes sociais, eles cantam e 
interpretam composições em defesa de crianças e adolescentes.  

Histórias Femininas - Dia 08 de março - Dia Interna cional da Mulher 

Importante contribuir com o Dia 08 de março de lembrar as mulheres que 
fizeram  história na Justiça do Trabalho do Maranhão. A ideia é veicular nas 
redes sociais do Centro de Memória uma série de posts com a história das 
pionerias. 

 

CRONOGRAMA 

MÊS ASSUNTO ATIVIDADE 
JANEIRO     
  Administrativo   Relatório de Atividades  



  Calendário de Eventos Instalação VT de Bacabal - 14.01.1997 
- Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Balsas - 25.01.1991 - 
Fazer histórico da VT 

  Notícias para o Portal  Notícia do Laboratório  

   
Notícias para o Portal 

 
Notícia do Mutirão 

   
Gestão Documental 

 
Início da Série Documental Ações 
Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 

  Ações de História Oral Ver abertura de PA para contratação 
de empresa/Falar com a 
Comunicação/Série Ex-Presidentes 

  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Organizar o Acervo das Obras 
Científicas e Literárias dos 
Magistrados e Servidores 

  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Selar notícias de valor histórico no 
site até 2022 

  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Conversar com a Biblioteca sobre os 
Atos Normativos 

  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Catalogar Ano de 2022 do TRT na 
Escola 

  Capacitação Semana de Formação de 
Magistrados/Semana de Formação de 
Servidores 

  Reestruturação Ato cota estagiários Arquivo 



  Reestruturação Reenquadramento da unidade no 
Organograma/Regulamento Geral 

  Reestruturação Abrir PA Sala Depósito Arquivo e 
banheiro 

  Reestruturação Avaliar visita técnica ao TRT 9 

  Reestruturação Acompanhar PA melhoria do ambiente 
externo do Arquivo 

  Reestruturação Contratação Técnico em Arquivo - ver 
PA que está na DSG 

 Reestruturação Avaliar utilização do Espaço do 
Restaurante do Fórum 

 Gestão Documental Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

 Ação de Difusão Cultural Série Música pela Infância - definir 
proposta de 2023 

 Planejamento  Elaboração do Plano de Trabalho 
Anual 

FEVEREIRO     
  Planejamento  Reunião Mensal  
  Notícia para o Portal Notícia abertura calendário Portas 

Abertas 

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT  

  Calendário de Eventos Dia Internacional da Mulher/Histórias 
Femininas 

  CPAD  Apresentar cronograma de visita às 
VTs: Bacabal, Caxias e Açailândia 



  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Catálogo dos Discursos de Posse na 
Presidência 

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Difusão Cultural  Definir exposição artística de Abril  

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Reestruturação Acompanhar PA projeto técnico do 
prédio da Deodoro 

MARÇO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT de Chapadinha  - 

10.03.1993 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal Primeira visita 

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 

  Gestão Documental Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Relacionamento 
Institucional 

Termo de Cooperação (reunião TJ, 
TRT, TRE, etc) 

  Capacitação Organizar Semana Estadual da 
Memória 

  Capacitação Capacitar um servidor de cada 
VT/Multiplicador 



  Ações de Relacionamento 
Institucional 

Parceria com o Socioambiental - visita 
à Unidade 

  Ações de Difusão Cultural  Abrir PA para criar a Galeria das 
Premiações 

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  CPAD  Ver cronograma de visita  

  Gestão Documental  Processo Administrativo (01 por 
mês) 

ABRIL      
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT da 5ª e 6ª VT - 

08.04.2005 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 

  Calendário de Eventos Aniversário do TRT 

  Ações de Relacionamento 
Institucional 

Organizar agenda de visitas ao 
Arquivo Público, Museu do TJ e 
Memorial do MPE 

  Ações de Difusão Cultural  Falar com artistas para o Música 
pela Infância 

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  CPAD  Definir cronograma de visita  



  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Ações Socioeducativas Portas Abertas 

MAIO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT da 1ª VT - 01.05.1941- - 

Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT da VT de Estreito - 
06.05.2005 - - Fazer histórico da VT 

  Sessão Solene de 
Aniversário 

  

  Gestão Documental  Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental  Eliminação Processos 2ª VT  

  Evento Nacional III Encontro Nacional da Memória 

  Calendário de Eventos Dia Nacional da Memória - 
Inauguração da Linha do Tempo do 
Fórum Astolfo Serra 

  Ações Comunicacionais - 
Museu Virtual 

Página dos discursos  

  Ação de Produção 
Científica e Literária 

Avaliar publicação do livro dos 
Discursos 



  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  CPAD  Definir o cronograma de visita  

  Gestão Documental  Separar um processo  

  Ações Socioeducativas Portas Abertas 

JUNHO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT da 2ª VT - Junho - - 

Fazer histórico da VT  

  Calendário de Eventos Instalação VT de Açailândia - 
19.06.1993 - - Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Barra do Corda - 
25.06.1997 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental  Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental  Eliminação Processos 2ª VT  

  Pesquisa e Documentação Catálogo dos Discursos 

  Ações Socioeducativas Portas Abertas 



  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  CPAD  Definir cronograma de visita  

  Gestão Documental  Separar um processo  

JULHO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental  Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental  Relatório da Série Documental das 
Ações Civis Públicas 

  Gestão Documental  Eliminação Processos 2ª VT  

  Prêmios Nacionais Prêmio CNJ de Qualidade - pontuação 
Memória e Gestão Documental 

    Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Gestão Documental  Separar processo  

  CPAD Definir cronograma de visita  



AGOSTO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT de São João dos Patos - 

27.08.2004 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 

  Calendário de Eventos Preparar atividade para a Semana do 
Servidor/Exposição de 
Fotografias/Salão de Artes Talentos do 
TRT 

  Ações Comunicacionais  Criar Página da Gestão Documental 

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  CPAD Definir cronograma de visita  

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Gestão Documental  Separar processo  

SETEMBRO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 



  Gestão Documental - 
Processos Administrativos 

Enviar para o Arquivo Histórico pelo 
menos 10 processos/ver lista no 
planejamento 2023 

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  CPAD Definir cronograma de visita  

  Gestão Documental  Separar processo  

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

OUTUBRO     
  Planejamento Reunião Mensal 
  Calendário de Eventos Instalação VT de Santa Inês - 

17.10.1994 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental  Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental  Eliminação Processos 2ª VT  

  CPAD Definir cronograma de visita  

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Gestão Documental  Separar processo  

NOVEMBRO     
  Planejamento Reunião Mensal 



  Calendário de Eventos Instalação VT dad 3ª e 4ª VT - 
10.11.1992 - - Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Gestão Documental Continuidade da Série Documental 
Ações Civis Públicas 1ª e 2ª VT 

  Gestão Documental Eliminação Processos 2ª VT 

  Gestão Documental  Localizar um processo por mês para 
sugerir monografias, dissertações, 
teses, etc 

  CPAD Definir cronograma de  visita  

  Ações de Difusão Cultural  Exposição Virtual  

  Gestão Documental  Separar processo  

  Ações Socioeducativas TRT nas Escolas 

DEZEMBRO     
  Planejamento Reunião Mensal/Avaliação dos 

trabalhos em 2023 

  Calendário de Eventos Instalação 1ª VT de Imperatriz - 
15.12.1086 - Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Pinheiro - 12.12.1990 
- Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Caxias - 14.12.1990 - 
Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Barreirinhas - 
06.12.2005 - Fazer histórico da VT 



  Calendário de Eventos Instalação VT de Timon - 09.12.2005- 
Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Presidente Dutra - 
28.12.2005- Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT de Pedreiras - 
29.12.2005- Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação VT da 7ª VT - 06.12.2011- 
Fazer histórico da VT 

  Calendário de Eventos Instalação 2ª VT de Imperatriz - 
09.12.2011- Fazer histórico da VT 

  Notícia para o Portal   

  Ações de Pesquisa e 
Documentação 

Memorial de Eventos da Posse  

  Gestão Documental Relatório da Série Documental das 
Ações Civis Públicas 

  Mutirão Processos da 3ª VT (Eliminação Sem 
Julgamento de Mérito) 

 


